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ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 5. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: Z8 — S —72/2013
Vypracoval: Mgr. Ivana Rosov4, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Ivana Rosov4, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 2.9.2013
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 2.9.2013
Rada Skoly projednala dne: 16. 10. 2013

Obecna ustanoveni

Na zékladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zédkladnim stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro $kolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemng,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zadjmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupent mezi vyukou ve
skole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyu¢ovani, mé své specifika, ktera ji
odlisuji od $kolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeteni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace 74k, ¢aste¢né také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych
druzinou se mohou ucastnit 1 Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druziny.
Druzina mtize vykonavat ¢innost pro uc¢astniky, nebo ucastniky a jejich zakonné zéastupce, 1 ve
dnech pracovniho volna.
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1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupci ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvych vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1 ZAci jsou povinni:

a) fadn€ dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s pravnimi predpisy a skolnim nebo
vnitinim fadem.

1.2 Zakonni zastupci jsou povinni:

d) informovat Skolské zatfizeni o zmén¢ zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani zakd,

e) dokladat diivody neptitomnosti zakt v souladu s podminkami stanovenymi skolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro priubeh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény
v téchto udajich.

1.2 Zék se ve $kolni druzing chové sluiné k dosp&lym i jinym zakam $koly, dba pokynd
pedagogickych a provoznich pracovnikd.

1.3 Zak chodi vhodng& a &isté upraven a obleGen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v ¢istoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzakt; zakim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych néapojt, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce zéka je povinen pisemné, telefonicky nebo e-mailem dolozit divody
nepiitomnosti Zaka nejpozdé€ji do 3 kalendarnich dnii od pocatku neptitomnosti Zaka.

1.6 Zak mé pravo na ochranu ped jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, naboZenstvi, na odpoCinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem
k jeho pobytu a ¢innosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti
s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.7 Zak nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.8 Zvlaste hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zéka vuci pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

2. Provoz a vnitini rezim Skoly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zplisob evidence ucastniki takto:
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2.1 Ve skolni druzing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera zajist'uje
ptihlasovani a odhlaSovani zakt, kontrolou placeni poplatkt, pfedavani informaci rodic¢im,
vyfizovani namétl a stiznosti.

2.2 O pfijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmovou
¢innosti, taborové cCinnosti a dal$i podobné cinnosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zakladé pisemné zadosti a zapisniho listku. V ptipadé vétsiho pocétu zajemct o
pfijeti do Skolni druziny, jsou zaci pfijimani dle kritérii (viz ptfiloha této smérnice), jez jsou také
soucasti zadosti o pfijeti do SD.

Soucasti zapisniho listku je pisemné sdéleni zakonnych zastupcii Gcastnika o rozsahu dochézky a
zpusobu odchodu ucastnika z druziny. Toto sd€leni je zdvazné a lze je zménit jen pisemné S
podpisem zakonného zastupce. Udaje o dochézce Zika do zajmovych krouzkid sdéli zakonni
zastupci zéka vychovatelce pisemnou formou ihned po ptihlaseni do krouzku.

Dité l1ze také ptedat jimi pisemné povétrené osob€. Tato pisemna forma zadosti musi obsahovat:

. jméno ditéte

. datum a ¢as, kdy ma byt dit¢ uvolnéno

. informaci, zda dité odchazi samo, pfipadné jméno osoby, ktera jej vyzvedne (neni-li tato
osoba uvedena na zapisnim listku)

. Citelny podpis zakonného zastupce

Dité nelze uvolnovat na zaklad¢ telefonatu, SMS, emailové zpravy nebo ustniho vzkazu.
Odhléseni z druziny musi zdkonny zastupce sdélit vychovatelce pisemné

2.3 Za pobyt ditéte ve skolni druziné vybira Skola uplatu stanovenou smérnici feditelky $koly.
Uplatu je mozné uhradit svolenim k inkasu, pfevodnim ptikazem nebo slozenkou. Poplatek se hradi
za obdobi zari — prosinec do deseti pracovnich dnii od oznameni o prijeti zaka do skolni druziny;
za obdobi leden — ¢erven do 10. ledna daného roku. Pokud zékonny zastupce odhlasi zaka v
pribéhu jednoho z platebnich obdobi, zbyvajici finanéni ¢astka se nevraci. VySe tplaty je stanovena

predem na cely $kolni rok.

2. 4 Vysi uplaty mize teditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nédlezi zvySeni pfispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na uhradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpofie a tuto skutecnost prokaze tediteli.

2.5 Pokud za dit¢ neni uhrazena tuplata, feditel skoly mtize rozhodnout o vylouceni zaka ze Skolni
druZiny.

3. 10 Organizace ¢innosti
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3. 1 Provozni doba SD je od 7:00 do 17:00 hodin.

3. 2 Pfi nevyzvednuti zéka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e Zika a osoby uvedené na piihlasce ditdte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny do jedné hodiny po ukonc¢eni provozu,

a) na zaklad¢ predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho ttadu,

b) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 3 Odd¢leni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikd.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel §koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné¢ vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoziuje zakiim piipravu na vyucovani.

3. 6 Cinnosti druziny, pokud se této ¢innosti neucastni plny podet zaki zatazenych do druziny
stanoveny pro oddéleni nebo skupinu, se mohou po dohodé s vychovatelkou ucastnit i sourozenci
ptihlaSenych zakl. V tomto ptipadé po dobu konani akce prebira pravni zodpovédnost za své dité
jejich zakonny zastupce.

Dité 1ze ze SD vyzvedavat od ukon&eni dopoledniho vyu¢ovani po obédé, ale pouze do 13:45
hodin a potom aZ po 15. hodiné z divodu hlavni ¢innosti SD. Pokud je oddéleni mimo areal
Skoly, zanecha vychovatelka na dvetich informaci, kde déti jsou a kdy se vrati.

4, Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied rizikovvm
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zaci se pohybuji pouze v prostorach $kolni druziny a v dal§ich mistech,
které vychovatelka urcila k zajmové vzdélavani zaka Skolni druZiny. Bez védomi vychovatelky
oddéleni SD nebo jiné uréené prostory neopousti, jakékoli vzdaleni (odchod na WC...) oznami
vychovatelce.

Neni jim povoleno v dobé mimo vyu€ovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni
vykonavan dozor zptsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu
zaki ve Skolni budoveé, nebo mimo budovu pii akci poradané skolou Zaci ithned ohlasi
vychovatelce nebo jinému dozoru. Vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni
zaki prvni den provozu SD a dodate&né poudeni zakd, ktefi prvni den chybéli, provedou o tom
pisemny zaznam. Skola - vychovatelky ve svych odd&lenich podle rozpisu sluzeb zpracovaného
vedouci vychovatelkou - odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny. Déti si
vychovatelky osobné pfedavaji a prebiraji. Zaznamenavaji ptichod a odchod kazdého ditéte v ranni
druziné a odchod v odpoledni druzing.

Po odchodu dité ze $kolni druziny nebo pfechodu na zajmovy krouzek a zpét do SD zakonni zastupci
ptebiraji za dité pravni odpovédnost, coz musi pfedem stvrdit svym podpisem.
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4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. PedagogiCti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v pfipadé ndhlého onemocnéni zaka informuji bez
zbytecnych prutahti vedeni $koly a rodice postizeného zaka. Nemocny zak miize byt odeslan k
1ékatskému vySetteni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Tiidni ucitelé zajisti, aby kazdy
zak mél zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodict do
zaméstnani a domd.

Pii trazu poskytnou Z4kovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti osetfeni zaka lékatem. Uraz
ihned hlési vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazt, ptipadné vyplni predepsané formulare.
Osetteni a vyplnéni zdznamu zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o
ném dovedél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany déti, Zaku a
studentii.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly €1 osob je vyzadovéana uhrada

od rodicu zaka, ktery poskozeni zplsobil. Pti zdvaznéj$i Skod¢ nebo nemozZnosti vyfesit nahradu
Skody s rodici je vznik Skody hldsen Policii CR, pfipadné organtim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému vychovateli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych

véci - uzamykani Saten, tfid atd.

5.3. Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Za hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. si Zaci ru¢i sami, volné je nesmi odkladat, pouze z bezpe¢nostnich
davodt a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

4

6. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani Zaku a studentu.

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve skolni druZiné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

6.2. Pokud zdk naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mtze byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouéen. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zéka ze SD, pokud tento z4k
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem poruSil kazen a potadek, ohrozuje zdravi a
bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD, z diivodii opakovanych pozdnich
vyzvedavani ditéte ze Skolni druziny nebo z jinych zvlasté zavaznych davodu.
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7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a)

b)

c)
d)
€)
f)

pisemné zadosti o pfijeti déti; zapisni listek, jehoz soucasti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcti ucastnika o rozsahu dochazky, zptisobu odchodu ucastnika z druziny a kritéria
upiednostiujici dité k pfijeti,

tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti,

celoro¢ni plan Cinnosti.

ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

vnitini fad Skolni druziny,

knihu urazii a zdznamy o Urazech déti, zaka a studentq,

8. Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povétren
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny — Petra Siganova.

Zrusuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Spisovym fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvetejnénim.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 2. 9. 2013

Praha dne 29. 8. 2013

Mgr. Ivana Rosova
feditelka skoly

Ptilohy:

1. Kritéria pfijimani zaka do SD
2. Uplata za zajmové vzdélavani (SD)
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