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ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 5. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: Z8-S-129/2021 Skarta¢ni/spisovy znak 78-S-129/2021 Al V5
Tato smérnice zruduje smérnici &.j.: ZS-S-72/2013 i jeji aktualizaci u¢innou od 1. 5. 2018.

Vypracoval: Mgr. Petra Chlumska, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Petra Chlumska, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 25.1. 2021
Skolska rada projednala dne: 9. 11. 2020
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 10. 2020
Smérnice nabyva Gfinnosti: 1. 1.2021

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zédkladnim stfednim, vy$$im odborném a
jiném vzdelavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako statutarni orgéan Skoly pro Skolské zatizeni
Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druZiny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim skolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou uinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb., o zaijmovém vzdélavani, v platném
znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupein mezi vyukou ve $kole a vychovou v
roding. SD neni pokratovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji odlisuji od $kolniho
vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové &innosti, odpodinku a rekreace zaki, ¢asteénd
také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych druzinou se
mohou ucastnit i zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druziny. Druzina mize vykonavat
¢innost pro ucastniky, nebo tcastniky a jejich zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.
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1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupcu ve $kolni druzZiné a
podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztaha s pedagogickymi pracovniky

1.1 ZAci jsou povinni:

a) fadné dochazet do Skolni druZziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli
seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi ptredpisy a Skolnim nebo vnitinim
fadem.

1.2 Zakonni zastupci jsou povinni:

d) informovat Skolské zatizeni o zméné€ zdravotni zpuisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani zak,

e) dokladat diivody nepiitomnosti zakli v souladu s podminkami stanovenymi skolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a zmény v téchto
udajich.

1.2 74k se ve $kolni druZing chova slugnd k dospélym i jinym zakam $koly, dba pokyni pedagogickych a
provoznich pracovnikd.

1.3 Zak chodi vhodné a ¢&isté upraven a oblegen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje prostory $kolni
druziny v ¢istoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4 Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzékd; zakim jsou zakdzany vSechny Cinnosti, které jsou zdravi
Skodlivé (napft. kouteni, piti alkoholickych népojti, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce Zaka je povinen pisemné, telefonicky nebo elektronickou cestou dolozit divody
nepiitomnosti Zaka nejpozdé€ji do 3 kalendarnich dnti od pocatku neptitomnosti Zaka.

1.6 Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na svobodu
mysleni, projevu, shromaZd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrZzovani zakladnich psychohygienickych
podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin¢. Kazdy
uraz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.7 Z&k nenosi do druziny piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe&nost jeho
nebo jinych osob.

1.8 Zvlasté hrubé opakované slovni a umyslné fyzické ttoky zaka viici zaméstnancim $koly nebo Skolského
zafizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem. Dopusti-li se
74k takovéhoto jednani, oznami feditel Skoly nebo Skolského zatizeni tuto skute¢nost organu socidlné-pravni
ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nésledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozvédéel. V ptipadé zvlasteé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem

~rowvor

reditel vylouci zaka ze $kolni druziny.

1. 9 Prava pedagogickych pracovniki v SD

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu pied
fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, Zakt, studentli nebo zakonnych zastupcii déti a
zéku a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole,

b) aby nebylo do jejich ptimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,
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¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkii dle vlastniho uvazeni v souladu se zadsadami a cili vzdélavani pti
ptimé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-psychologické Cinnosti,
d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

1. 10 Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé¢ povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve smyslu
evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim data, udaje a osobni udaje a
zamé&stnancl Skoly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu déti, zakl a studentd a vysledky
poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz pfisel do
styku, shromazd'ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym
pfistupem, neposkytovat je subjektim, které na n€ nemaji zdkonny narok, nepotfebné udaje vyrazovat a dal
nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim $koly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky ¢. 74/2005
Sb., o zdjmovém vzdélavani zplsob evidence ucastniki takto:

2.1 Ve skolni druzing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajistuje prihlasovani
a odhlasovani zaki, kontrolou placeni poplatki, ptedavani informaci rodicim, vyfizovani ndméta a stiznosti.

2.2 O ptijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné¢ vychovné, vzdélavaci a zajmovou ¢innosti,
taborové Cinnosti a dal$i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo $kolu se rozhoduje na zakladé pisemné
piihlasky Kk zajmovému vzdélavani. V ptipadé vétsiho poctu zajemct o piijeti do $kolni druziny, jsou zaci
pfijimani dle kritérii (viz ptiloha této smérnice), jeZ jsou také soucasti zadosti o piijeti do SD.

Soucasti prihlasky k zdjmovému vzdélavani je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika o rozsahu
dochazky a zplisobu odchodu tcastnika z druziny. Toto sdéleni je zdvazné a lze je zménit jen pisemné S
podpisem zakonného zastupce. Udaje o dochézce zaka do zajmovych krouzkd sdéli zakonni zastupci Zaka
vychovatelce pisemnou formou ihned po ptihlaSeni do krouzku.

Dité 1ze také predat jimi pisemné povérené osobg. Tato pisemna forma zadosti musi obsahovat:

. jméno ditéte

. datum a ¢as, kdy méa byt dité uvolnéno

. informaci, zda dité odchazi samo, ptipadné jméno osoby, ktera jej vyzvedne (neni-li tato osoba
uvedena na piihlasce k zajmovému vzdélavani)

. ¢itelny podpis zdkonného zéastupce

Dit¢ nelze uvoliiovat na zakladé telefonatu, SMS, emailové zpravy nebo tstniho vzkazu.
Odhlaseni z druziny musi zakonny zastupce sdélit vychovatelce pisemné.

2.3 Za pobyt ditéte ve Skolni druziné vybira $kola Gplatu stanovenou smérnici feditelky $koly. Uplatu je mozné
uhradit svolenim k inkasu, pfevodnim ptikazem nebo slozenkou. Poplatek se hradi za obdobi zaFi — prosinec
do deseti pracovnich dni od ozniameni o pFijeti zaka do skolni druZiny; za obdobi leden — ¢erven do 10.
ledna daného roku. Pokud zdkonny zéstupce odhlési zaka v prubéhu jednoho z platebnich obdobi, zbyvajici
finan¢ni Castka za kazdy nezapoc€aty mésic ptisluSného platebniho obdobi se vraci na zakladé pisemné Zadosti.
Vyse tplaty je stanovena predem na cely Skolni rok.

2. 4 Vysi uplaty mize feditel snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:
a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi
podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,
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b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni ptispévku na péci podle zédkona o socidlnich
sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte podle zdkona o statni
socialni podpofte a tuto skute¢nost prokaze rediteli.

2.5 Pokud za dité neni uhrazena Uplata, feditel Skoly mtize rozhodnout o vylouceni zaka ze skolni druziny.
2.6 Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pferusen provoz druziny po dobu del§i nez 5 dnd, uplata se

ucastnikovi pomérn¢ snizi.

3. 10 Organizace ¢innosti

3. 1 Provozni doba SD je od 7:00 do 7:40 (ranni druZinovy provoz), od konce vyudovani (dle platného
rozvrhu) do 17:00 hodin. Oddé¢leni druziny vyuzivaji uéebny v historické budové Skoly a dvé tiidy
v uéebnach pavilonu A. Cinnost §kolni druziny probiha tedy bud’ v uéebnach $koly véetné vyuziti $kolni
télocviény nebo v aredlu Skoly (na Skolnim hiisti s umélym povrchem, dvote, Skolni zahrad¢ ¢i zelené
ucebng).

3. 2 Pii nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje
telefonicky rodi¢e 4ka a osoby uvedené na piihlasce ditdte do SD, pokud je tento postup bezvysledny do
jedné hodiny po ukonceni provozu,

a) na zaklad¢ predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho tGfadu,

b) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 3 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnikil.

3. 4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci vychovatelky
Skolni druziny.

3. 5 Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci Cinnost ve vychové mimo vyu€ovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a z4jmovych ¢innosti; umozZnuje Zakiim pfipravu na vyucovani.

3. 6 Cinnosti druziny, pokud se této ¢innosti netéastni plny pocet zaki zafazenych do druziny stanoveny pro
odd¢leni nebo skupinu, se mohou po dohodé s vychovatelkou ucastnit i sourozenci ptihlasenych zakd. V tomto
ptipadé¢ po dobu konani akce piebira pravni zodpoveédnost za své dité jejich zakonny zastupce.

Dité 1ze ze SD vyzvedavat od ukonéeni dopoledniho vyucovani po obédé, ale pouze do 13:45 hodin a potom
aZ po 15. hodiné z diivodu hlavni &innosti SD. Pokud je odd&leni mimo areéal 8koly, zanecha vychovatelka
informaci, kde déti jsou a kdy se vrati.

4. Podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym chovianim a
pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1 VSsichni zZaci se chovaji pii pobytu ve Skole 1 mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij ani
jinych osob. Zaci se pohybuji pouze v prostorach Skolni druziny a v dalSich mistech, které vychovatelka
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uréila k zajmové vzdélavani zaka $kolni druziny. Bez védomi vychovatelky oddéleni SD nebo jiné uréené
prostory neopousti, jakékoli vzdaleni (odchod na WC...) oznami vychovatelce.

Neni jim povoleno v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan
dozor zpusobilou osobou. Kazdy raz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakii ve Skolni budove,
nebo mimo budovu pii akci potfddané Skolou zici ihned ohlasi vychovatelce nebo jinému dozoru.
Vychovatelé $kolni druziny provedou prokazatelné pouéeni zakt prvni den provozu SD a dodatedné pouceni
74kd, ktefi prvni den chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola - vychovatelky ve svych oddélenich
podle rozpisu sluzeb zpracovaného vedouci vychovatelkou - odpovida za zédky v dobé dané rozvrhem ¢innosti
druziny. DEéti si vychovatelky osobné predavaji a piebiraji. Zaznamenavaji pfichod a odchod kazdého ditéte v
ranni druzin¢ a odchod v odpoledni druzing.

Po odchodu ditéte ze $kolni druZiny nebo p¥echodu na zijmovy krouZek a zpét do SD zakonni zastupci
prebiraji za dité pravni odpovédnost.

4.2 Vsichni zamé&stnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni piihlizet k
zékladnim fyziologickym potfebam déti (napf. pitny rezim) a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro piedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi pifi préaci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zévady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni
stav zakl a v ptipad¢ nahlého onemocnéni zédka informuji bez zbytecnych priitahit vedeni Skoly a rodice
postizeného zidka. Nemocny zdk muze byt odeslan k lékatskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu
dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany v zdkovské kniZce tyto tidaje: rodné Eislo,
adresu, telefonni ¢isla rodi¢t do zaméstnani a dom.

Pii urazu poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékafem. Uraz ihned hlési
vedeni Skoly a vyplni zaznam do knihy urazii, pfipadné vyplni pfedepsané formuléfe. OSetieni a vyplnéni
zaznamil zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.

r wr

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo §kolského zarizeni ze strany déti, zaku a studentu.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana thrada od rodict

wewvr

vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné organiim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému vychovateli. Zaci dbaji na dostateéné zajisténi svych véci -
uzamykani Saten, tiid atd.

5.3. Do skoly zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Za hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. si zéci ruc¢i sami, voln€ je nesmi odkladat, pouze z bezpecnostnich diivodl a na
vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkia vzdélavani zaka a studentd.

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druZiné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladnim
vzdélavani.
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6.2. Pokud zak narusuje soustavné Skolni fad a Cinnost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim feditele z
druziny vylou¢en. Reditel miize rozhodnout o vylou¢eni zaka ze SD, pokud tento Zak soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kdzeni a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé
svévolné nenavitévuje SD, z diivodii opakovanych pozdnich vyzvedavani ditéte ze $kolni druziny nebo
Z jinych zvlasté zavaznych divodu.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

pisemné zadosti o prijeti déti; prihlaska k zajmovému vzdélavani, jehoz soucasti je pisemné sdéleni
zékonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky, zpisobu odchodu tcastnika z druziny a kritéria
uptednostiyjici dité k pfijett,

tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdelavaci prace, véetné dochazky déti,
celoro¢ni plan ¢innosti.

ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,

vnitini fad Skolni druziny,
knihu urazi a zdznamy o Grazech déti, zaka.

8. Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéfen zaméstnanec:
vedouci vychovatelka skolni druziny — Petra Siganova.

Zrusuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym fadem
skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvetejnénim.

V Praze, dne 1. 10. 2020

Mgr. Petra Chlumska
teditelka Skoly

Ptilohy:

1. Kritéria pfijiméani zaka do SD
2. Uplata za zajmové vzdélavani (SD)
3. Piihlaska do SD
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